
腾讯会议-考生使用手册

一、快速入门

1 下载安装

腾讯会议目前已上架国内部分应用市场（AppStore、华为应用商店、魅族应用商店、

OPPO 应用商店、vivo 应用商店、小米应用商店、应用宝等），您可直接在应用市场搜索“腾

讯会议”进行下载，也可扫描下方二维码下载安装；



2 注册登录腾讯会议

1、注册

 打开腾讯会议

 点击“注册/登录”按钮，进入帐号密码登录页面

 点击“新用户注册”进入注册页

 根据要求填写手机号并填写验证码

 完成注册



2、登录

 帐号密码登录（主页点击”注册/登录“按钮进入），如已完成注册，可使用帐号密码登

录；

 验证码登录（主页点击”注册/登录“按钮→选择验证码登录）

 微信登录（登录页点击”微信“），首次使用需绑定手机号，并获取微信头像和微信昵

称；



二、基础功能介绍

1 页面介绍

1、个人资料页

 更换头像及昵称

 手机号&邮箱&微信

 设置

 关于我们

2、设置



 入会开启摄像头：勾选后，您加入会议的同时，会为您打开摄像头；

 入会开启麦克风：勾选后，您加入会议的同时，会为您打开麦克风；

 入会开启扬声器：打开后，您加入会议的同时，会为您打开扬声器；

 显示参会时长：勾选后，会议中的右上角会展示您加入会议的时长；

 开启麦克风浮窗：打开后，当用户（包含本人）开启视频或屏幕共享并进入沉浸态时，

会出现麦克风浮窗，展示麦克风开关状态。点击即可进行切换；

 美颜：开启后，将在您视频时进行美颜；

 视频镜像效果：开启后，在本地将您的视频画面进行镜像处理；

 音频降噪：在嘈杂环境中，让对方更清晰地听到您的声音；

 视频降噪：实时降低视频画面噪声，使画面更清晰；

 暗场景增强：在视频场景光照不足时，改善视频体验；

 智能音量：智能调节音量，适应不同的声学环境

 语音激励：打开后，优先显示正在说话的与会成员；

 虚拟背景：设置图片背景或背景虚化；

 网络检测：检测您当前的网络情况；

 意见反馈：咨询有关腾讯会议的问题，反馈您的意见；



3、会议主页介绍

 待开始状态的会议：代表该会议尚未到达预定开始的时间，您可以在列表中，对”待开

始的会议“进行加入，取消，以及复制邀请信息的操作， 双击该会议或点击”编辑“，

则可以对会议主题、会议时间、地点等进行修改，并且可以上传文档，修改会议设置。

PS：到达预定开始时间之后，将无法编辑会议；

 进行中的会议：代表当前有人在这个会议中，您可以在列表中，加入”进行中的会议“，

同时邀请其他人。双击进入详情页后，还可以上传文档，但无法删除或取消；

 无状态的会议：代表该会议到达预定开始时间并且已经有人进入过或会议到达预定结束

时间，到达预定结束时间的会议会显示“删除会议”的按钮；

2 如何加入会议？

1、通过链接加入会议

 如果您本地已安装腾讯会议，当您收到的邀请信息为链接形式，则可以点击邀请链接，

验证身份后即可直接进入会议；



 点击链接进入会议详情页面后，如果会议创建者创建的会议类型为预定会议，则下方会

显示"添加到我的会议"，您可以点击，将这个会议添加到您的会议列表，防止您后续入

会时忘记会议号；

2、通过会议号加入会议

 打开腾讯会议，在腾讯会议主面板，选择”加入会议“，输入会议号，以及您希望在会

议中显示的名字（默认使用您个人资料页的昵称），并勾选相应的入会前设置项，点击”

加入会议“即可成功入会；



 入会开启麦克风：打开后，您加入会议的同时，会为您打开麦克风；

 入会开启扬声器：打开后，您加入会议的同时，会为您打开扬声器；

 入会开启摄像头：打开后，您加入会议的同时，会为您打开摄像头；

五、会中操作

5.2 如何修改会中昵称？

 加入会议前改名：当您通过会议号加入会议时，除了填写会议号之外，还需要输入昵称，

此昵称是您在会议中所展示名称。首次入会时，默认获取您在主页展示的名称，您可在

此处进行更改昵称。改完昵称并成功入会后，系统记录并下次入会时延用；



 会议中改名：您加入会议后，如果您想要变更当前展示的昵称，可以点击下方操作栏中

的“成员/管理成员”，找到自己的信息栏，点击“改名”，输入新昵称即可；如果您

操作不方便，也可以与主持人沟通，让主持人帮您修改；
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