附件4
兵团中小学幼儿园校（园）长、教师培训
项目网上申报操作指南

一、申报前准备
（一）账户准备
[bookmark: _GoBack]国培项目网上申报要求以每个院校为单位进行网上国培项目申报。申报前，请确认申报人在兵团教科院工作平台（https://www.btjky.cn）上注册开通有用户账户。如果没有，请注册账户。注册时单位选择“培训机构”，如果在“培训机构”目录下没有找到所在的院校名称，请拨打客服电话，由客服添加单位信息后继续注册。注册时推荐人单位选择“兵团教育局直属”，推荐人单位选择“兵团教育科学研究院”，推荐人填写“权清政”，提示推荐人存在后，继续完成注册信息填写提交后，可跟客服联系审核并开通登录账户。如果提示身份证信息已经注册，则通过“密码找回”功能找回注册账户和临时密码登录平台。
（二）报送材料准备
按照项目申报要求，此次申报只报送院校盖章的项目申报书扫描件PDF文档，文档准备好进入网上申报环节。
二、填写申报人信息
1.找到申报项目。登录进入后台管理页面，在管理页面左下角找到“竞赛遴选活动”菜单，点击进入“活动项目目录”。在右边项目列表中找到所申报的项目名称，在该项目最右边点开“活动管理”下拉列表，可看到“我要报名”和“我的报名”菜单项目，申报新项目请选择“我要报名”进入。如果需要修改报名信息和重新上传材料，请选择“我的报名”进入，具体修改操作见后面说明。
2.填写申报信息。点击申报项目目录的“我要报名”选项，输入网上申报码“2026GPSB”后进入活动报名登记页面。根据页面提示信息，填写申报名称，如果没有明确要求，请按照“项目名称+院校名称”格式填写相关信息。具体报名信息根据报名要求会有不同，请根据填报页面的项目要求进行对应填写。填写完成后请核对填写信息是否正确，如果申报人电话号码等个人信息有错误，请按照页面提示在网站登录后台“个人信息”中进行修改后再返回该页面进行填写。信息核对完成后点击“保存案例信息，进行上传申报书”按钮提交保存申报人信息。
3.上传申报材料。提交申报人信息后，页面会跳转到申报书上传页面，请根据上传页面导航提示选择准备好的PDF文档按照操作提示进行上传。如果是首次在兵团教科院平台参加报名活动上传材料，在点击上传后会有安装上传插件提示，请按照提示完成插件安装操作，刷新页面后再次上传即会弹出上传界面。或者从网站下载插件文件后安装插件即可，下载网址：https://www.btjky.cn/file/upfile.rar。
注意：本次项目申报材料报送时允许每个人申报多个项目，在多个项目申报时可多次选择“我要报名”选项进入新项目报名，但不允许单个项目重复报名。每个项目在上传PDF文档时只允许上传一个文件，重复上传会将上次上传的文件覆盖掉。
三、管理自己的报送信息
完成“填写信息”“上传文档”报送步骤后，报送页面会自动跳转到报名管理页面，或者在项目列表右侧点击“报名管理”进入该页面对自己的申报信息进行管理，如果PDF旁有“X”，则表示材料报送不完整，还未上传对应文件，需要在修改信息（“我的报名”）里补传文件。
修改项目申报信息。需要修改信息或继续完成报送材料上传时，请在项目目录下选择“我的报名”选项，进入个人报名目录，点击报送信息行右侧列表，选择“修改报名”，则页面跳转至报送信息页面，此时可以修改报送课题的名称、团队成员等信息。如果需要继续上传报送材料，则点击申报信息页面的顶部导航条，选择对应报送类型材料，进入对应页面后，上传相应文件。再次上传会覆盖上次上传的文件。
如果上传后页面中显示的文件名称没有变化，或者打开后内容没有变化，请退出浏览器，重新登录进入该页面即可更新。
客服电话：0991-2660100  13999555436
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